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, Cl. 1
Uvodni ustanoveni

(1) Zakladni ukoly Zastupitelstva Méstského obvodu Pardubice | (dale jen zastupitelstvo)
vymezuji pfislusng ustanoveni zakona o obcich v platném znéni. Jednaci fad vydava
zastupitelstvo v souladu s timto zdkonem.

(2) Véci a proceduralni postupy, o kterych jednaci fad nehovofi, feSi pracovni
predsednictvo v souladu s platnym znénim zakona o obcich.

Cl. 2
Svolani zasedani zastupitelstva

(1) Zasedani zastupitelstva jsou vefejna a konaji se podle potieby, nejméné v8ak 1x za
tfi mésice.

(2) Zasedani zastupitelstva svolava starosta méstského obvodu.

(3) V pfipadé, ze o svolani mimoradného zasedani zastupitelstva pozada alespon 1/3
¢lenu zastupitelstva nebo hejtman kraje, musi byt mimofadné zasedani zastupitelstva
svolano, a to nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy Zadost byla doru€ena Ufadu
meéstskému obvodu.

a) Zadost musi byt podana pisemné a musi obsahovat navrh pofadu zasedani.
b) O svolani mimofadného zastupitelstva musi byt zastupitelé pisemné informovani
nejméneé 7 kalendarnich dni pfedem.



CL3
Priprava zasedani

(1) Za zabezpeCeni obsahové stranky zasedani zastupitelstva zodpovida rada
méstského obvodu. V dostate€ném Casovém predstihu stanovi program
nasledujiciho zasedani zastupitelstva a wuréi pro jednotlivé body programu
predkladatele z fad ¢lenu zastupitelstva.

(2) Na pripravé zasedani zastupitelstva se podileji jednotlivi ¢lenové zastupitelstva,
odborné komise rady, vybory zastupitelstva a pracovnici Ufadu méstského obvodu.
Predkladané materidly musi byt opatfeny jmény zpracovatele, predkladatele,
terminem zasedani zastupitelstva, zpravidla terminem projednani v radé, nazvem a
navrhem usneseni. Formulace usneseni musi byt jednoznacéna.

(3) Materialy, které maji byt projednany, budou ¢lenim zastupitelstva odeslany spolu
s programem a pozvankou nejpozdéji 7 kalendarnich dnG pfed zasedanim
zastupitelstva.

(4) Za mimofadnych okolnosti, kdy nebude dodrzen ¢&l. 3, budou materidly predany
¢lenum zastupitelstva pfimo v den jednani. Pfedkladatel a fidici zasedani zabezpeci,
aby c¢lenové zastupitelstva obdrzeli pfed schvalovanim programu zasedani k témto
materialim odpovidajici vysvétleni. Pfed zahgjenim rozpravy k dotéenym bodium
bude zaru€en na Zadost predsedy klubu popf. povéfeného Elena klubu potfebny
Casovy prostor pro vzajemné konzultace ¢lenl zastupitelstva, pfip. klubu.

(5) Starosta meéstského obvodu v dostate€ném ¢Easovém predstihu zabezpeci pro
obCany mésta informaci o terminu, misté konani zasedani =zastupitelstva a
navrzeném programu dle pfisluSsného ustanoveni zakona o obcich.

(6) Pravo predkladat zastupitelstvu navrhy k projednani maji ¢lenové zastupitelstva, rada
a vybory zastupitelstva dle pfislu§ného ustanoveni zakona o obcich.

(7) Zpracovatel zodpovida za vécnou spravnost materialu, za soulad se zdkony. Stejnou
odpovédnost ma i pfedkladatel navrhu na zménu.

(8) U predlozenych navrhd na opatfeni je nutné v danych moznostech uplatiovat
variantni feSeni, o jejichz vyuziti rozhodne s konecnou platnosti zastupitelstvo.

CL4
Zahajeni zasedani zastupitelstva

(1) Zasedani zastupitelstva zpravidla Fidi starosta, popf. povéfeny ¢&len pracovniho
predsednictva (dale jen pfedsedajici).

(2) Zasedani zastupitelstva koordinuje pracovni pfedsednictvo v Cele s pfedsedajicim
zasedani. SlozZeni pracovniho pFedsednictva navrhuje pfedsedajici zasedani a
schvaluje zastupitelstvo.

(3) Predsedajici zasedani zahaji zasedani zastupitelstva ve stanovenou dobu. Jestlize
pfi zasedani zastupitelstva nebo v jeho prdbéhu neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
vSech ¢lenu zastupitelstva, ukonéi predsedajici zasedani zastupitelstva. Do 15 dnu
se kona jeho nahradni zasedani.



(4) Povinnosti a pravem predsedajiciho je dbat na dodrzovani jednaciho fadu,
zahajovat, vést a uzavirat rozpravu, udélovat slovo, fidit pribéh hlasovani a
oznamovat vysledky hlasovani.

(5) V uvodni ¢asti oznami predsedajici zasedani pocet pfitomnych &lenl zastupitelstva,
pfedlozi ke schvéleni program zasedani. Program je po schvaleni zavazny. Urci
zapisovatele a ovérovatele zapisu, predlozi ke schvaleni slozeni navrhové komise,
popf. i dalSich komisi zasedani zastupitelstva.

Cl.5
Proceduralni forma predkladani materialt

(1) Kdané problematice vystoupi v Uvodu zasedani predkladatel, popf. zpracovatel,
ktery poda zastupitelstvu stanovisko k prfedkladanému materidlu i k pisemnym
pfipominkédm, doslym k tomuto materiélu.

(2) Po uzavreni tohoto bloku otevie pfedsedajici k pfedlozenému materiélu rozpravu, ve
které Clenové zastupitelstva maji pravo prednést vécné navrhy. Pokud tyto
prednesené vécné navrhy dopliuji nebo méni predkladatelem predlozeny navrh na
usneseni k projedndvanému materialu, pfedlozi je pisemné navrhové komisi.

(3) Rozpravu ukonci predsedajici, ktery vyzve zastupce navrhové komise, aby pisemné
predané vécné navrhy na doplnéni nebo zménu navrhu na usneseni zrekapituloval a
predlozil k projednani zastupitelstvu. Predsedajici da predkladateli, popf.
zpracovateli, moznost se k predlozenym navrhim pred hlasovanim o nich vyjadfit.

Cl.6
Rozprava

(1) PrihlaSeni do rozpravy

a) Clenové zastupitelstva se hlasi do rozpravy pisemné& nebo pfimo, a to
zvednutim ruky. Pisemné pfihladSky podané pfed zahajenim rozpravy
k pfislusnému bodu maji pfednost.

b) Slovo se udéluje v pofadi, ve kterém se o né zastupitelé pisemné prihlasili, a
poté ostatnim pfihlaSenym. Predkladateli udéli predsedajici slovo béhem
rozpravy kdykoliv o to pozada.

c) Na navrh &lena zastupitelstva Ize hlasovanim bez rozpravy rozhodnout o
ukon&eni pfijimani pfihldSek do rozpravy nebo o okamzitém ukonceni
rozpravy.

(2) Pravidla rozpravy
a) Pri projednavani jednotlivych bodd programu da pfedsedajici zasedani pred
projednanim definitivniho stanoviska moznost ¢lenim zastupitelstva, aby
k uvedenym bodim vystoupili v rozpravé. Na vyZzadani €lend zastupitelstva,
které mohou uplatnit z mista, jim musi byt vystoupeni v rozpravé umoznéno.
Vystoupeni v rozpravé mize dale byt rozhodnutim pfedsedajiciho umoznéno
delegovanému zastupci mésta, pozvanym expertim a odbornikim. Dal$im
ob&anim muize byt vystoupeni umoznéno dle pfislusnych ustanoveni zakona
0 obcich.
b) Prispévek do rozpravy je ¢asové omezen na 3 minuty. V ¢asové tisni se
zastupitelstvo mize usnést na dalS§im omezeni. Zastupitelstvo se muize
v jednotlivych pFipadech usnést i na prodlouZeni ¢asového limitu. Casovy limit
neplati pro hosty, je-li jejich vystoupeni sou€asti programu jednani.



Zastupitel ma hovofit k projednavané véci. Odchyluje-li se od ni nebo
prekroCi-li stanoveny Casovy limit, pfedsedajici jej na to upozorni. Misto
daldiho upozornéni mu odejme slovo. Reénik ma pravo odvolat se
k zastupitelstvu, které tuto véc rozhodne hlasovanim bez rozpravy.

Na zakladé souhlasu pracovniho predsednictva ma predsedajici zasedani
moznost jednani zastupitelstva prerusit.

Pfedsedajici je povinen vyhlasit pfestavku vzdy, pozada-li o to prfedseda
klubu, popf. povéreny €len klubu.

Dojde-li pfi zasedani zastupitelstva k zasadnim neshodam u projednavané
zpravy, ma predsedajici moznost vyhlasit dohodovaci fizeni, jehoz podminky
stanovi se souhlasem zastupitelstva pracovni pfedsednictvo.

Pracovni predsednictvo, popf. predsedajici zasedani, je opravnén si
k projednavané problematice vyzadat okamzité stanovisko povéfeného
pracovnika Ufadu, popf. i jinych delegovanych osob. Obdobné vyzadani muze
uplatnit i kazdy ¢len zastupitelstva mésta. Osloveny pracovnik je povinen
pisemné. Tato odpovéd je pfedana vSem zastupitelim, a to nejdéle do 30 dn
od vzneseni pozadavku.

(3) Formalni a vécné navrhy

a)

b)

e)

f)

Kazdy cClen zastupitelstva maze v pridbéhu rozpravy prednést formalni nebo
vécny navrh.

Formalnim navrhem se rozumi navrh na ukonc¢eni rozpravy, odro€eni véci, na
jeji odkazani radé &i na zménu zpusobu hlasovani. O tomto navrhu se hlasuje
okamzité a bez rozpravy. K podani tohoto navrhu se navrhovatel pfihlasSuje
jako k technické poznamce, prednasi jej bez zdlvodnéni. K proneseni tohoto
formalniho ndvrhu ma pravo na pfednostni udéleni slova, slovo mu vSak muze
byt pfedsedajicim odejmuto, jakmile prekroci ramec formalniho navrhu.
Vécnym navrhem se rozumi navrh na zménu ¢i doplnéni jiz dfive podaného
navrhu nebo navrhu v nové véci. Kazdy tento navrh musi byt navrhovatelem
prednesen a presné pisemné formulovan, aby mohl byt predlozen
k hlasovani, jinak o ném hlasovano nebude.

Navrh na usneseni musi byt vzdy pozitivni. V pfipadé negativniho znéni
navrhu musi byt navrh pfeformulovan.

O bodu, o kterém se hlasovalo, se jiz hlasovat nebude.

Navrhovatel muze vzit svij navrh zpét do ukon&eni rozpravy.

(4) Technicka poznamka

a)

b)

Technickou poznamku je mozZné vznést kdykoliv kromé jiz probihajiciho
hlasovani.

Technickd poznamka obsahuje pfedevsim upozornéni na poruseni jednaciho
fadu, legislativy, jinou proceduralni zalezitost ¢i technickou stranku jednani.
Dale mlze obsahovat ur€itou informaci, ktera bezprostiedné souvisi
s poslednim pfednesenym pfispévkem do rozpravy.

Délka technické poznamky nesmi pfesahnout 30 sekund.

Pfedsedajici udéli slovo ktechnické poznamce pFednostng, ale muize je
odejmout ihned, jakmile dle jeho nazoru pfekro€i fe¢nik vymezeny rdmec.

(5) UkoncCeni rozpravy

Pfedsedajici ukonCi rozpravu, neni-li jiz pfihlaSen dalSi ¢len zastupitelstva
nebo jestlize o tom zastupitelstvo rozhodlo hlasovanim.

Po ukonceni rozpravy udéli predsedajici zavérecné slovo predkladateli.
Predkladatel se mize zavérecného slova vzdat.

Bezprostfedné po ukon&eni rozpravy se pfistoupi k hlasovani.



ClL.7
Hlasovani

(1) Clenové =zastupitelstva hlasuji o jednotlivych navrzich na usneseni zpravidla
oddélené. Jinou formu hlasovani ma moznost navrhnout pfedseda navrhové komise,
ale i kazdy c¢len zastupitelstva.

(2) Za obvyklé se povazuje vefejné hlasovani, v pfipadé volby hlasovani tajné. P¥i
vefejném hlasovani se pouziva zvednuti ruky.

(3) Zastupitel mize hlasovat pouze tehdy, je-li pfitomen v jednacim sale.

(4) Hlasovani Fidi pfedsedajici. Je povinen upozornit, Zze bude pfikroeno k hlasovani
slovy ,ddvam hlasovat® a konci tim, ze sdéli vysledek hlasovani. V prabéhu hlasovani
nejsou pripustné 2adné technické poznamky nebo komentéfe, a to ani ze strany
predsedajiciho.

(5) Namitky vic&i vysledkim hlasovani jiného charakteru nez jak je uvedeno v bodu 4
nezakladaji pravo na zménu nebo opakovani hlasovani.

(6) O formalnim navrhu se hlasuje bez rozpravy. Pfed hlasovanim vSak pfredsedajici
zasedani umozni vystoupit s technickymi poznamkami tém, ktefi se k nim pfihlasili
pred podanim formalniho navrhu.

(7) Postup navrhové komise

a) Pred hlasovanim o vécnych navrzich na usneseni navrhova komise v pfipadg,
Ze dojde nékolik navrhu, tyto rozdéli na navrhy doplfujici a pozmériujici.

b) Khlasovani predloZi nejprve navrhy pozménujici, a to tak, Zze je precte
v8echny v opa¢ném poradi, nez vjakém byly podany, a poté o nich ve
stejném poradi, v jakém byly ¢&teny, dava po jednom hlasovat. O puvodnim
navrhu bude tedy hlasovano jako o poslednim.

c) Doplnujici navrhy utfidi navrhova komise podle toho, ktery navrh doplfuji. Ty
navrhy, které smérfuji k doplnéni zdkladniho navrhu, pfedlozZi zastupitelstvu
k hlasovani, pficemz jejich poradi stanovi tak, aby na sebe navazovaly.

d) Jestlize ndvrh obsahuje nékolik ¢asti, hlasuje se o kazdé z nich oddélené a
posléze o celku, pokud zastupitelstvo nerozhodne, aby se hlasovalo pfimo
k celku.

e) Navrh na zamitnuti podaného navrhu neni samostatnym navrhem, a tedy se o
ném samostatné nehlasuje.

(8) Hlasovani nelze ni¢im prerusit.

(9) K platnému usneseni zastupitelstva, rozhodnuti nebo volbé je potfeba souhlasu
nadpolovi¢ni vétsiny vS8ech zvolenych ¢lenl zastupitelstva.

Cl. 8
Diskuze

(1) Hostim a vefejnosti muze predsedajici zasedani umoznit vystoupeni v prostoru
vyhrazeném pro pfedneseni diskusniho pFispévku.

(2) Diskusni pfispévek je omezen €asovym limitem na tfi minuty. Hlasovanim je mozno
tento Casovy limit zvysit.



3)

(4)

Poradi jednotlivych diskusnich pFispévkl stanovi predsedajici zasedani po dohodé
s pracovnim predsednictvem.

Podnéty, pfipominky a dotazy (dale jen podnéty), které jsou diskutujicim vzneseny na
zasedani zastupitelstva a na které diskutujici Zada od pfislusného organu méstského
obvodu ¢i pracovnika Urfadu odpovéd, jsou pfednostné zodpovidany pfimo na misté.
Pokud nemohou byt zodpovézeny na misté nebo zde nejsou zodpovézeny
dostacujicim zplsobem, predlozi diskutujici jejich text pisemné tajemnikovi Ufadu.
Texty podnétu se stavaji soucastmi zapisu ze zasedani zastupitelstva. Pisemnou
odpovéd musi diskutujici obdrzet do 30 dni od zasedani zastupitelstva, ¢lenové
zastupitelstva na nejbliz§im zasedani zastupitelstva. Podnét, ktery nebyl podan
pisemné, nezaklada povinnost k pisemné odpovédi.

K vystoupeni v diskusi maze byt pfijato pouze usneseni, které nem& ukladaci ¢ast.
Vyplyne-li z diskusniho pfispévku nutnost se pfednesenym podnétem dale zabyvat,
muZe byt usneseni smérovano na radu MO nebo konkrétni osobu, a to pouze ve
smyslu pfipravy fadného pisemného materialu pro nékteré daldi zasedani
zastupitelstva.

CL9
Prava a povinnosti ¢lena zastupitelstva

Prava a povinnosti ¢lena zastupitelstva jsou obsazena v pfislusnych ustanovenich

zakona o obcich v plathém znéni.

Cl. 10
Zpusob a prubéh voleb pfi zasedani zastupitelstva

Zpusob volby pfi zasedani zastupitelstva (napf. volba starosty, mistostarosty,

predsedu a ¢lenu vyborl a komisi) je upraven platnym volebnim Fadem.

(1)

(@)
3)

Cl. 11
Cinnost komisi pii zasedani zastupitelstva

Komise jsou voleny na zasedani zastupitelstva z ¢lenl zastupitelstva podle potreby.
Vzdy je volena komisendvrhova.

Pfedsedové komisi jsou ur€eni dohodou mezi €leny komise.

Zastupitelstvo MO mé& moznost si pro své jednani v pfipadé potfeby vytvofit odbornou
pracovni skupinu — komisi, sloZzenou z odbornikil a expertd. Tato komise se muze
podilet na prfipravé podkladd pro Predsedajici zasedani zastupitelstva koordinuje
¢innost navrhové komise (pfipadné i dalSich komisi).

(4) Za ¢innost komise zodpovida vzdy jeji predseda.



Cl. 12
Usneseni a jeho kontrola

(1) Navrh na usneseni predklada na zasedani zastupitelstva pfedseda navrhové komise
nebo jim povéreny Elen komise.

(2) Kontrola pInéni usneseni je vyhrazena zastupitelstvu, jemuz je pfedkladana kontrolni
zprava. Zpravu vyhotovuje tajemnik Ofadu, za jeji vécnou spravnost odpovida
starosta méstského obvodu.

(3) Zastupitelstvo si mize vyhradit prabéznou kontrolu pfijatych usneseni. (Tento zptsob
se zpravidla vyuziva u dlouhodobych ukold.)

(4) Schvalené usneseni, véetné terminu plnéni a osobni odpovédnosti, se vyhotovuje
pisemné a odesila se €lenim zastupitelstva nejpozdéji do 10 dnu po zasedani
zastupitelstva. Zpracované usneseni dale obdrzi i pfisluSni zaméstnanci Gfadu
meéstského obvodu a dalSi odpovédné osoby, které zajisti konkrétni rozpracovani
téchto usneseni.

Cl. 13
Technické a organizacni zabezpeceni jednani zastupitelstva

(1) Organiza¢ni a technickou pfipravu a prubéh jednani zastupitelstva zabezpeluje
tajemnik uradu.

(2) O kazdém zasedani zastupitelstva se pofizuje struény zapis, ktery obsahuje:
- kdo Fidil jednani
- projednavané body
- kdo se zUc&astnil rozpravy a diskuse (stru¢ny obsah)
- jaké byly podany pfipominky, dotazy a navrhy
- v8echny pisemné predlozené podnéty
- jaké bylo pfijato usneseni

(3) Stru¢ny zapis a vSechny projednavané materialy, jsou archivovany pro moznou dalsi
potfebu, a to po dobu do konce pfistiho volebniho obdobi, neni-li stanoveno jinak.

(4) Zapis z jednani zastupitelstva se pofizuje do 7 pracovnich dnd po ukonéeni zasedani.
Za vyhotoveni zapisu a zkompletovani vSech materiall ze zasedani zastupitelstva
odpovida tajemnik uradu.

(5) O pripadnych namitkach ¢lenl zastupitelstva proti zapisu ze zasedani rozhodne
nejbliz8i zasedani zastupitelstva.

(6) Zapis ze zasedani zastupitelstva stvrzuji podpisem starosta a jmenovani
ovérovatelé.
Cl. 14

Zavérecéna ustanoveni

(1) Zmény a doplnky jednaciho fadu zastupitelstva podléhaji schvaleni zastupitelstvem.



(2) Timto Jednacim fadem Zastupitelstva méstského obvodu Pardubice | se rusi jednaci
fad schvaleny zastupitelstvem ze dne 19. 12. 2002.

(3) Tento Jednaci fad Zastupitelstva méstského obvodu Pardubice | nabyva platnosti
dne 20. 4. 2006.

PaedDr. Hana Tomanova Ing. Jifi Lejhanec
starostka MO Pardubice | mistostarosta MO Pardubice |



