Méstsky obvod Pardubice |
Rada méstského obvodu

Jednaci rad Rady méstského obvodu Pardubice |

, Cl.1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Rady méstského obvodu Pardubice | (dale jen rada) upravuje
pfipravu, svolani, prabéh schlze, zplsob usnaseni a kontrolu plnéni Ukoli rady,
jakoz i dalSi zalezitosti spojené s Cinnosti RMO. Zaroven konkretizuje postaveni,
Ukoly a ¢innost rady jako organu Méstského obvodu Pardubice |.

ClL2
Pravomoci rady

1. Rada je vykonnym organem Méstského obvodu Pardubice | v oblasti samostatné
pusobnosti, ze své €innosti odpovida Zastupitelstvu méstského obvodu Pardubice
| (dale jen zastupitelstvo).

2. V oblasti pfenesené pusobnosti pfislui radé rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon
¢. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen zakon).

3. Z&kladni ukoly rady jsou stanoveny v § 99 - § 102 zakona.

4. Vyfizovani stiznosti adresovanych radé zabezpecuje starosta nebo jim povérena
osoba. Vyfizeni podléhd schvéleni rady.

5. Schize rady jsou neverejné. RMO muze k jednotlivym bodim pfizvat dal$iho
¢lena zastupitelstva a jiné osoby. Vzhledem k faktu nevefejnosti schazi RMO je
povinnosti v8ech jejich UfednikG zachovavat o jejim prabéhu micenlivost.
Vefejnost, kromé béznych zprav o schdzi, informuje o pribéhu schiize starosta
nebo jim povéfena osoba v rozsahu, ktery stanovi rada.

CL3
Slozeni rady

1. RMO tvofi starosta, mistostarosta a dalSi ¢lenové rady. Pocet ¢len(l rady je lichy a
¢ini 5 ¢lenu.

2. Je-li starosta nebo mistostarosta odvolan z funkce nebo na tuto funkci rezignoval,
prestava byt i ¢lenem rady. Do stanoveného poctu 5 €lend je rada dovolena
zastupitelstvem méstského obvodu na nejbliz§im zasedani zastupitelstva.

CLa
Povinnosti €lent rady, zpusob pfijimani usneseni

1. Clenové rady jsou povinni se zldastnit se kazdého jednani rady, jinak jsou
povinni se fadné omluvit starostovi nebo jeho zastupci, véetné pozdéjSiho
prichodu na schuzi. Rovnéz pred€asny odchod ze schize rady je mozny pouze
na zakladé oznameni starostovi.

2. Ugast na schuizi rady stvrzuii jeji &lenové podpisem do prezenéni listiny.



—

Rada je schopna se usnaS$et, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina v8ech jejich
¢lend. K platnému rozhodnuti nebo usneseni je tfeba souhlasu nadpoloviéni
vétsiny v8ech jejich zvolenych &lend. Ridici jednani (starosta nebo jim stanoveny
zastupce) zahdji schlizi ve stanoveny Cas a zjisti pocet pfitomnych ¢lend.
V pfipadé, Ze rada neni do 30 min po stanovené dobé zahdjeni usnasenischopna
fidici schuzi jednani zrusi a do 7 dnli svola novou schuzi rady.

. Je-li odvolana rada jako celek, zustava starosta a mistostarosta i nadale ve své

funkci. Jsou-li starosta a mistostarosta odvolani ze své funkce soucasné
s ostatnimi ¢leny rady, povéfi zastupitelstvo méstského obvodu vykonem funkci
starostu, popfipadé funkci mistostarosty nékterého ¢&lena zastupitelstva a
souCasné mu vymezi rozsah jeho opravnéni na dobu do zvoleni nového starosty,
popfipadé mistostarosty.

CL.5
Svolani jednani rady

. Schuizi rady svolava starosta podle potieby, zpravidla jednou za 14 dni.

Schiizi rady muze byt svolano i mimofadné, a to:
- pokud o to pozadaiji alespon 3 ¢lenové rady,
- v souvislosti s pInénim usneseni zastupitelstva,

CL6
Priprava jednani rady

. Navrhy k projednani na schizi rady muze predkladat kazdy ¢len rady, kazdy ¢len

zastupitelstva, tajemnik Ufadu, pfedsedové komisi rady prostfednictvim tajemnika
aradu.
Pfedkladatel zpravy je v plném rozsahu odpovédny za to, Zze predpokladané
navrhy nejsou v rozporu s pravnim fadem CR. Pfipadné schvaleni radou ho této
odpovédnosti nezbavuje. Obdobnou odpovédnost nese predkladatel
pozmeénujiciho navrhu.
Pfipravu, zpracovani, formu a pfedavani materiall pro schizi rady upravuje
pfiloha €. 1 tohoto jednaciho fadu.
Pozvanku na schuzi rady spolu se stanovenym programem odeSle sekretariat
starosty spolu s pisemnymi podklady pro schuzi rady nejpozdéji 4 dny pred
konanim rady. Pisemné podklady pro schuzi rady v kompletni podobé obdrzi
¢lenové rady a tajemnik Uradu.
Pfedkladatel ma pravo v pfipadé zjisténych nejasnosti stahnout zpravu
z programu schuze.
Navrhy pfedkladané:

- tajemnikem — stahuje tajemnik, v pfipadé jeho nepfitomnosti starosta,

- komisemi rady — stahuji pfedsedové komisi, popf. starosta,

- Cleny rady — stahuiji tito ¢lenové nebo starosta. Pokud nejsou pfitomni,

ma moznost stdhnout navrh jimi povéfeny ¢len, popf. starosta,
- Clenové zastupitelstva — stahuji povéreni ¢lenové rady nebo starosta.



CL7
Prubéh schize rady

Schuzi rady Fidi starosta. V odavodnénych pfipadech je starosta opravnén svéfit
fizeni jinému c¢lenu rady. V pfipadé neucasti starosty Fidi schizi mistostarosta
nebo uréeny ¢len rady (dale jen fidici).

Nikdo nesmi rusit prdbéh schuze rady, fidici mize ruSitele schize vykazat ze
zasedaci siné.

Ridici dba o to, aby schize méla pracovni charakter a vécny prabéh. V Gvodu
schize konstatuje pocet pfitomnych ¢lend rady a dalSich Uéastnik( a schopnost
pFijimat usneseni. Doplni pfedlozeny program schize o pfipominky €lena rady a
necha ho schvalit. UrCi zapisovatele a dva ¢leny rady za ovéfovatele zapisu.
Ridici oznami, zda byl ovéfen zépis z minulé schiize a jaké namitky byly proti
nému podany. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za
schvaleny. Pokud byly namitky uplatnény, rozhodne o nich rada fadnym
hlasovanim.

Mimo ¢&lenu rady se trvale jednani tohoto organu zucastriuje tajemnik Ufadu
s hlasem poradnim. Schlize se dale ucastni uréeny zapisovatel. Predkladatelé
navrhu, pfipadné jejich zpracovatelé, kterych se schuze v nezbytnych pfipadech
tykd, se jednani Ucastni pouze v dobé nezbytné pro uvedeni a zduvodnéni
navrhu a v dobé diskuse o ném. Uc€ast dalSich pfitomnych je plné v kompetenci
rozhodnuti rady.

V pfipadé navrhu kteréhokoli ¢lena rady, kterého podpofi alespon dva dalsi
¢lenové, je schize dlvérna. Tohoto divérného jednani se pak Ucastni pouze
¢lenové rady, tajemnik. Z prabé&hu divérného jednani neni pofizovan zvukovy
zaznam. V ramci tohoto jednani se rozhodne i o formé a obsahu zapisu a
usneseni z této Casti schuze.

Uvodni slovo ke zpravé prednese predkladatel s tim, Zze si mize vyzadat ucast
zpracovatele zpravy.

Do diskuse se mohou hlasit ¢lenové rady a ostatni Uc¢astnici schize zvednutim
ruky. Doba diskusniho vystoupeni se omezuje na 10 minut, bez omezeni poctu
diskusnich vystoupeni v téZe véci.

Misto daldiho mu odejme slovo. Reénik mé pravo se odvolat k radé, ktera tuto
véc rozhodne hlasovanim.

10. Technicka poznamka se signalizuje ,té¢kem” a nesmi presahnout 30 sekund.

11

Technicka poznamka obsahuje pfedev§im upozornéni na poruseni jednaciho
fadu, legislativy, jinou proceduralni zalezitost €i upfesnuje technickou stranku
jednani. Ridici udéli slovo k technické pozndmce pfednostné a po vyéerpani
stanoveného limitu jej mize odebrat.

.Clen rady mé pravo pozadat o konkrétni zaprotokolovani svého stanoviska. Tento

pozadavek je zapisovatel povinen respektovat.

Cl.8
Hlasovani

O konecném znéni usneseni dava fidici hlasovat. Kazdy ¢len rady ma pravo
navrhnout, aby se o jednotlivych bodech ¢&i ¢astech usneseni hlasovalo oddélené.
Hlasovani se provadi vefejné zdvizenim ruky. Clen rady miiZze pozadat o tajné
hlasovani, o takovémto navrhu opét rozhodne rada hlasovanim.



3. Rada hlasuje vZdy o pozitivnim navrhu usneseni. V pfipadé negativniho znéni
navrhu musi byt tento pfeformulovan nebo predkladatelem stazen.

4. Pokud jsou vzneseny pfipominky a pozménovaci navrhy k navrhu pdvodnimu,
hlasuje se nejprve o téchto zménach, poté se hlasuje o ostatnich ¢astech
pavodniho navrhu.

5. Usneseni nabyva platnosti, jestlize pro navrh hlasuje nadpolovi¢ni vétSina vSech
zastupitelstvem schvalenych &lenu rady, tj. nejméné 3.

6. Kterykoliv ¢len rady mlze pozadat o zvefejnéni vysledku pfislusného fadného
hlasovani, i co do poctu hlasu i to, jak ktery &len rady hlasoval. O tomto
pozadavku rozhodne rada hlasovanim.

CL9
Pravomoc rady

Pravomoc rady je upravena v ustanoveni § 102 zakona.

Cl. 10
Ukonceni jednani rady

Ridici prohlasi schazi rady za ukon&enou, byl-li pofad jednani vyéerpan a nikdo
se jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet
pfitomnych ¢&lend rady pod nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zavaznych davodd,
zejména nastaly-li skute€nosti znemoznujici neruSené jednani. V téchto pfipadech
svola do 7 dnd fidici novou schizi rady k témuz nebo zbyvajicimu programu.

Cl. 11
Usneseni rady

—

Usneseni pfijaté radou musi mit konkrétni obsah a vyZaduji-li to okolnosti i

jmennou a terminovou odpovédnost.

2. Zmény navrhu usneseni musi byt pfedlozeny predkladatelem zapisujici osobé
vzdy v pisemné formé.

3. Starosta mize pozastavit vykon usneseni rady, ma-li za to, Ze jde o usneseni

nespravné. Véc pak predlozi k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani zastupitelstva.

Cl. 12
Kontrola pInéni usneseni rady

1. Kontrolu plnéni usneseni provadi rada prostrednictvim predloZzené kontrolni
zpravy. Kazdy pracovnik ufadu ma za povinnost zabezpecdit odpovidajici zpusob
plnéni usneseni, za které odpovida radé. Za kontrolni zpravu a za komplexni
plnéni usneseni odpovidd radé. Za kontrolni zpravu a za komplexni plnéni
usneseni odpovida radé tajemnik Ufadu. Vyhodnoceni se provadi na zvlastnim
formulafi, kde je uvedeno Cislo usneseni, jeho text, struéné vyhodnoceni plnéni
odpovédnou osobou, jeji podpis a podpis nadfizené osoby.

2. Kontrolu pInéni usneseni je dale opravnén provadét kontrolni vybor zastupitelstva
dle ustanoveni § 119 zakona.



Cl.13
Organizacni a technické zabezpeceni schize

1. Organizac¢ni a technickou pfipravu schlize zabezpecuje tajemnik Ufadu v souladu
s pfilohou €. 1 tohoto jednaciho Ffadu.

2. O pribéhu schlize rady se pofizuje struény zapis (do 7 dnd p jejim skonc&eni),
ktery obsahuije:

- datum a misto jednani, ¢as zahajeni a ukonceni,

- pocet pfitomnych ¢lend rady,

- jméno fidiciho,

- schvaleny program schiize rady,

- néazev jednotlivych materiall

- jméno a funkci pfedkladatele, zpracovatele, popf. konzultanta
- struény obsah diskuse k jednotlivym bodim,

pFijaté zavéry a usneseni véetné poméru hlasovani pro pfislusna

usneseni,

3. Nedilnou soucasti zapisu je vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych, pfipadné
i navrhy a dotazy podané pfi schiizi pisemné.

4. Usneseni ze schlze rady potvrzuje podpisem starosta a dva povéreni Clenové
rady.

5. Usneseni je rozesldno do 7 dnO po ovéfeni zapisu ¢lendm zastupitelstva,
tajemnikovi Ufadu. V pfislusném rozsahu je zvefejnén na internetovych strankach
obvodu.

6. Zapis musi byt na Ufadu kdykoliv k nahlidnuti jak pro ¢leny rady, tak pro ¢leny
zastupitelstva. Po uplynuti 5 let se pfedava k archivaci okresnimu archivu.

Cl. 14
Zavérecéna ustanoveni

1. Timto Jednacim fadem Rady méstského obvodu Pardubice | se rusi jednaci fad
schvaleny radou ze dne 9. 12. 2002.

2. Tento Jednaci fad Rady méstského obvodu Pardubice | byl schvalen radou dne
9. 3. 2006, nabyva ucinnosti dnem 17. 3. 2006.

PaedDr. Hana Tomanova Ing. Jifi Lejhanec
starostka MO Pardubice | mistostarosta MO Pardubice |



Casovy harmonogram predavani zprav:

1.

Nejpozdé&ji 8 pracovnich dnu pfed terminem konani schuze rady musi byt
materialy k projednani v radé predany na sekretariat starosty - vzdy v elektronické
podobé. Nazvy jednotlivych materiali musi byt jasné, srozumitelné, nebudou
duplicitni a musi obsahovat néalezitosti dle pokynu "Uprava podkladll pfedavanych
RMOQO". V opacném pfipadé je sekretariat starosty opravnén material predkladatel
vratit k doplInéni, resp. pfepracovani.

. Nejpozdéji 4 pracovni dny pfed konanim schlize rady obdrzi starosta, ¢lenové

rady, tajemnik Urfadu kompletni pisemné materialy pro schuzi rady.

. Zpravy na stil se mohou predavat radé jen zcela vyjime¢né, s prisluSnym

oduvodnénim. Tato zprava bude predana sekretaridtu starosty nejpozdéji v den
konani rady, a to do 10 hodin.

. Tésné pred radou obdrzi starosta pouze soupis dodatecné prfedanych materialt a

da ke zvazeni ¢lenim rady, zda odsouhlasi zafazeni zprav do programu &i nikoliv.

Uprava zprav piredkladanych pro jednani rady

Pisemné podklady pro jednani rady jsou zpracovany v programu, ktery se obecné
pouziva na Ufadu (MS Word). PFi jejich zpracovani jsou predkladatelé povinni
pouzivat jednotny druh pisma - Arial, velikost pisma 11 (pokud neni nize uvedeno
jinak) a fadkovani 1.

Nalezitosti pisemného podkladu:

1.

o~NOOOGOA~,WDN

Oznaceni: Méstsky obvod Pardubice |
Urad méstského obvodu Pardubice |
- umisténo uprostied v horni ¢asti dokumentu, pismo tu¢né

. Urceni zpravy radé méstského obvodu (zastupitelstvu) a termin jednani
. Predkladatel

. Zpracovatel

. Projednano - s kym byla zprava projednana

. Cislo zpravy - pridéli sekretariat

. Nazev zpravy

. Navrh na usneseni: Uvozovaci vétou je:

Rada MO Pardubice I:

a) Schvaluje, rusi, konstatuje, bere na védomi....

b) DoporuCuje provést, uzaviit dodatek, zafadit... - u tohoto bodu muzZe byt
uvedeno, kdo za problematiku zodpovida a termin plnéni

c) Uklada provést, uzavrit dodatek, zaradit, projednat... - u tohoto bodu bude vzdy
uvedeno, kdo za problematiku zodpovida a termin plnéni



9. Davodova zprava
Davodova zprava by méla obsahovat zhodnoceni dosavadniho stavu, rozbor
pricin, odlvodnéni navrhovanych opatfeni a popf. jejich ekonomicky rozbor.
Informace musi byt jasné, logické a srozumitelné. Pokud existuje nékolik variant
plnéni &i feSeni, musi byt tyto uvedeny a vysvétleny. V zavéru je navrzeno, kterou
alternativu zpracovatel (predkladatel) upfednostiiuje. Ta se rovnéz uvede v navrhu
na usneseni.

10. Seznam priloh

Vzor pisemného podkladu je ve vzoru €. 1.
Zprava informativniho charakteru je podavana ve formé viz. vzor & 2. Pro tyto
materialy plati nalezitosti €. 1,2, 3,4,5,7,8,9a10.



Vzor ¢. 1

Méstsky obvod Pardubice |

Zprava pro xx. schuzi
Rady méstského obvodu Pardubice |

Termin jednani:  .................. Cislo zpravy: X
Predkladatel: Jméno, pfijmeni, funkce + podpis
Zpracoval: Jméno, prijmeni, funkce + podpis
Projednano: Jméno, pfijmeni, funkce + podpis

Nazev zpravy

Navrh na usneseni:

Rada MO Pardubice |

1. Schvaluje, rusi, konstatuje, bere na védomi..............

2. Doporucuje provést, uzavrfit dodatek, zaradit.............
Z: kdo za problematiku zodpovida
T: termin plnéni

3. Uklada provést, uzavfit dodatek, zaradit, projednat..
Z: kdo za problematiku zodpovida
T: termin plnéni

Divodova zprava:




Vzor ¢. 2

Méstsky obvod Pardubice |

Zprava pro xx. schuzi
Rady méstského obvodu Pardubice |

Termin jednani:  ................... Cislo zpravy: X
Predkladatel: Jméno, pfijmeni, funkce + podpis
Zpracoval: Jméno, prijmeni, funkce + podpis
Projednano: Jméno, pfijmeni, funkce + podpis
Informativni zprava tykajici se:.......ccccceeeeeerennnn..

Navrh na usneseni:

Rada MO Pardubice | projednala pfedloZzenou zpravu a tuto bere na védomi.

Duvodova zprava:

Seznam priloh




